TRƯỜNG THCS LONG HÒA
TỔ : VĂN PHÒNG
PHỤ TRÁCH CÔNG TÁC ………………………

BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 02 VÀ KẾ HOẠCH 
THÁNG 03 NĂM 2016

( Tính đến ngày … tháng …. năm 2016)

I. BÁO CÁO:

1. NHỮNG VIỆC ĐÃ LÀM ĐƯỢC TRONG THÁNG 02.2016:
( Nêu những kết quả và số liệu từng công việc đã làm được)
· Công tác Bảo vệ
……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

2. NHỮNG VIỆC CHƯA LÀM ĐƯỢC TRONG THÁNG:
· Công tác Bảo vệ
    ………………………………………………………………………………………………

    ………………………………………………………………………………………………

    ………………………………………………………………………………………………

II.KẾ HOẠCH THÁNG 03 NĂM 2016

1. CÔNG VIỆC TRỌNG TÂM PHẢI LÀM
· Công tác Bảo vệ
……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

2. BIỆN PHÁP THỰC HIỆN:

· Công tác Bảo vệ
………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

    Long Hòa, ngày      tháng    năm 2016

    Người báo cáo

(Ký và ghi rõ họ tên)

